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1. oбщие ПoЛo}I(еIrия
1.1. Haстoящий ПopяДoк фopМИpoвlaklИЯ, в'eДeНИЯ и xpaIIеIIия ЛичньIX .цеЛ
BoсПиTaHникoB (дaлее Пopядoк) My"ицип€UIЬнoГo бroджeтнoгo
.цoшIкoЛЬнoГo oбpaзoвaтеЛЬIloГo yчpе)к/цеIIИЯ <<ДeTcкиiт caД J\b 4 <<Ульrбкa>>

эTaПЬI и ПoсЛе,цoBaTеЛЬнoсть paбoTьI сoTpy.цIIикoB MБДoУ с ЛиЧ}IЬIMи,цеЛaМи
BoсПиTaIIIIикoB.

|.2.Hacтoящий Псюядoк paзpaботaн B сooTBrTсTBии с:
- ФедеpaлЬ}IЬIМ ЗaкoнoМ oт 29.12.2012 ГoДa J\Ъ 273-ФЗ (oб oбpaзoвaнИI4 B
Pо ссийскo й Ф едеp aЦ|4И>> ;
- ФедеpaлЬ}IЬIМ Зaкol{oМ oт 27 иIoЛя 2006 ГoДa J\b 152-ФЗ (o IIеpсoн€tЛЬIIЬIx
.цaнIIЬIЮ>;
- Пpик€}зoм MинисTеpсTBa oбpaзoвaшkIЯ И нayки Poссийскoй ФедеpaЦИИ oт 30
aBГyсTa 20|Зг.
oсyщrcTBЛеIIия

J\b 1'014 (oб yTBеpжДении Пopядкa opГa}Iизaции 14
oбpaзoвaтельнoй .цеяTеJIЬI{ocTи

- Пpикaзoпд MинистеpсTBa oбpaзoвaшИЯ И }Iayки Poсоийокoй Федеpaции oт 8
aПpеЛя 2014г. Ns.293 <oб yтвrpхtДеI{ии Пopядкa ПpиrМa нa oб1..rеIIие Пo
o бp aз oвaтeЛЬнЬIМ Пp oГp aММ aМ .цoшкoЛЬнoгo o бp aзoв a :ниIЯ>> ;
- ПpaвилaMи IIpиеМa Детей B МyI{ициII€LJIЬнoе бroдя<етнoе .цoшIкoЛЬI{oе
o бp aзo в aтеЛЬнo e yчp еil{Дrни е <.{етс киЙ c aД, J\гs 4 (УЛьIбкa>.

2. IIoнятие ЛичIIoгo .цеЛa BoсIIиTaIIIIикa
2,|. Личнoe ДеЛo BoсПиTaнникa МБДoУ эTo сoвoкyПI{ocTЬ ДaIII{ЬIx o
BoсПиTaIIнике, гIpе.цсTaBЛеIIIIЬIx B BиДе сooTBеTcTByIoщиX.цoкyMеI{Toв (или иx
ЗaBrpеIIIIЬIx кoпий). Личнoе .цrЛo BocПиTaнIIикa ПpеДcTaBЛЯеT сoбoй
иIIIДИBуIДУaJIЬIIyIo ЦaПкy о фaйлaми, B кoTopoй нaxoщTcЯ,цoкyМенTьr (или их
ЗaBrpеHHьrе кoпии):.
2.2. Личнoе .цrЛo BеДеTсЯ Нa кaжДoГo BoсIIиTaI{никa МБДoУ с МoМrIITa
зaчисЛеIIИЯ B МБДoУ LI Дo oTЧиcЛенИЯ Boc|IИTaнIIикa из МБ!oУ в связи с

i..a

oOp€LЗoBaTrЛЬIIЬIМ
oсIIoBIIЬIМ

ПpoГpaММaМo0щro0paзoBaTеЛЬI{ЬIМ ПpoГpaМIvlaМ
дoшIкoЛЬIIoГo oбpaзoвaвИЯ>> ;

-
ГIpекpaщеI{иеМ oopсlзoBaTrЛЬHЬIx OTIIOIIIении.



3.ФopмиpoBaние ЛиЧIIoгo.цеЛa IIpи зaЧисЛеIIии в МБ{oУ
3.1. Ha кaж/цoГo BoсПиTaI{HИКa' ПpинЯToГo (зa.rисленнoгo) B MБДoУ,

фopмиpyеTcя JIиЧI{oе .целo.
з.2.B лиЧI{or ДeJIo BoсПиTaнI{икa BкЛa.цЬIBaIoTся слe.цyloщиe,цoкyМeIITЬI:
- зaяBЛеIIиr po.циTедей (зaкoнньIx IIprДсTaвителей) o ПpиeМe;
. сoГЛaсие poДиTrлей (зaкoнI{ЬIx Пpе.цсTaBителей) BoсПиTaIIIIикa нa oбpaбoTкy
иХ ПеpсoIIaJIЬIIЬIx .цaнIIЬIx и Пеp сoнaJIЬIIЬIx .цaнI{ЬIx pе0 енкa;
- сBи.цеTеЛЬсTBo o po}IqцеIIии peб eнкa кoпия);
- .цoкyМеIlT, yдoсToBеpЯIощиiт личнoсTЬ poдиTеЛЯ (зaкoннoГo Пpr.цстaвитeля)
(кoпия);
. ДoкyМенT, y.цoсToвеpЯIoщиЙ личнoсTЬ инoсTpalrlloГo |pa)к.цal{иHaИ лицa бeз
ГpaжДaIIсTBa B Poссийскoй ФедеpaЦИИ (кoпия); ДoкyМrIIT, Пo.цTBеp>кдaroщий
po.цсTвo зaяBиTеЛя (или ЗaкoIIHoсTЬ Пpе.цсTaBIIeHИЯ ПpaB pебенкa) (кoпия);

.цoкyМеIIT' ПoДTBеpжДaIoщий пpaвo ЗaЯBИTeЛЯ Ha пpебьIвaнЙе B Poссийскoй
Федepaции (кoпияl _

ЛиЦaMи 0eз ГpDI(ДaI{сTBa;
- сBи.цеTеЛЬсTBo o pеГисTpaЦИkl proеIlкa Пo MесTy )киTеJIЬOTBa ИIIИ Пo МeсTy
ПprOЬIBaI{ия

пpебьIвaния I{a зaкpепленнoй ТеppиTopИИ _ Для Детей. пpoх<ивaroщиx нa

- ДoГoBop oб oбpaзoвal{ии Пo oбpaзoвaтeЛЬнЬIМ ПpoГpaММaМ .цoшкoЛЬI{oГo
oбp aз oвaния Ме)к.цy p oДиTе ЛЯNIИ (з aкoнньIMи Пpе.цcTaBиTеЛя ми) и MБДoУ ;
. coГЛaсие poдителей (зaкoнньIx ПpеДсTaBителей) Ha oбyveниe IIo
a.цaПTиpoвaннoй обpaзoвaтельнoй ПpoГpaММе ДoIIIкoЛьнoГo oбpaзoвaния И
peкoМеIl.цaЦиЙ ПсиxoЛoГo-МrДикo-Ilе.цaГoГическoй кoIvIиссии _ .цля .цетей с
oГpaHиЧенHЬIМи BoЗМoжнoсTЯМи зДopoBЬЯ:
. иIIЬIе .цoкyМeI{TЬI, Пpе.цсTaBЛеI{IIЬIе poДиTеЛяМи (зaкoнньIми
ПpеДсTaBителями) BoсПиTaI{FIикa (кoпия IIoЛисa oбязaтелЬIloГo МеДицинскoГo
сTpaxoBaIIиЯ pебенкa, кoПия сTpaxoBoГo сBи.цeTrЛЬcTBa oбязaтельHoГo
пеIIсиoI{нoГo сTpaXoBaI{ия pебенкa). Пеpе.rеI{Ь .цoкyМlI{ToB, Пpе,цсTaBлеIIнЬIx
po.циTejlяМи (зaкoнньrми Пpе.цсTaBителями) ДoПoЛниTеЛЬI{o, BIIосиTся pтNIИ
сoбственIroprrнo B зaЯBЛeIIие o пpиeМe.
3.3. ПpедсTaBЛeHнЬIе кoIIии ,цoкyМeHToB ЗaBepяIoTся ПoДtlисЬIo зaBeДyloщеГo
MБДoУ и ПrчaTЬIlr MБfloУ.
з.4. пpи фopмиpoBaLIkIkI ЛиЧнoГo .цеJIa BoсПиTaI{IIикa BкJIaДЬIBaTЬ B IIeГo
ДoкyМrl{Tьr (или зaBеpеннЬIе кoПии ДoкyМrIIToв), не oбoзнaчеI{I{ьIе в l. З.2.
Пopядкa, ЗaПpещeнo.
3.5. Личнoе .целo сoДеp)I{иT oПисЬ ДoкyМеHToB.

4. oфopмЛеIlие Личtloгo ДeЛa BoсIIиTaIIIIикa Пpи ПoсTyПЛеIIии в MБ[oУ
иЗ Дpyгoй оpгaниЗaции' oсyщесTBЛяroщей oбрaзoBaTеЛЬнyк)

ДеяTеЛЬHoсTЬ.
4.1. Нa BocПиTaIIHикoB, palrеr ПoсещaBIIIиx ДpyГylo opгallиЗaЦИЮ,
ocyщесTBЛяIoщyКl 'обpaзoвaтеJlЬI{ylo ,цеЯTеЛЬIIoсTЬ' И ЗaЧИcЛеI{I{ЬIХ в MБ[oУ,

сBе.цени,I o
нa ЗaкpеПЛеннoй TеppиTopии
pеГисTpaции pебенкa Пo МесTy

ИЛИ ДoкyМеIrT' сo.цеpxtaЩуTil
}киTeЛЬсTBa ИIIИ Пo MrсTv



ПpoДoJlжaeTcЯ BеДе}Iие ЛичнoГo .цеЛa. Личнoе дeлo IIpе.цoсTaBЛЯIoT в МБ[oУ
poДиTeЛи (зaкoнньlе IIpеДсTaвители) BoсПиTaHI{икa.
4.2.B ЛIIЧIIoe.цeЛo BoсПиTaнIIикa BкЛa.цЬIBaIoTся cЛеДyloщие ДoкyМеI{TЬI:
- зaяBлe}Iие po.циTелей (зaкoнньIx ПpеДсTaвителeй) o Пpиrме;
- сoГЛacие po.циTeлей (зaкoIIньIx ITpе.цcTaBителей) BoсIIиTaн:нИКa нa oбpa1oTкy
иx Пеpсoн zUIЬньIx .цaI{ньIx и П еp coн€UIЬнЬIX .цaIIIIьIX p еo еIIкa;
- сBи.цеTеЛЬсTBo o pеГисTpaЦИуI pеorнкa Пo MесTy }I(иTелЬсTBa ИIIИ Пo MrсTy
пpебьrвaния ъIa ЗaкpепЛеннoй TеppиTopии (для дeтей, Пpo}киBaloщиx IIa
зaкpеIIленнoй теppитopии) ;
- иI{ЬIе ДoкyМеHTьr; oбoзнaчеI{I{ЬIe в л.З.2. нaсToЯщегo Пopядкa (в сЛyчaе иx
oTсyTсTBиЯ B ЛиЧнoм деле).
4.3. ПpeдсTaBJIrI{нЬIr кoIIии дoкyМеHToB ЗaBrpяIоTсЯ ПoДпиcЬIo зaBеДyloщеГo
MБДoУ и ПечaTЬIo MБДoУ.
4,4. B сЛyчaе, есЛи poДиTrЛЯми (зaкoHIIЬIМи ПpеДсTaBителями) pебенкa не
Пpe/цсTaBЛеIlo ЛиЧIIoе .цеЛo' МБДoУ oфopмляеT ЛичI{or ,цеЛo B сooTBеTcTBИИ c
ПpaBиJIaМи, yсTaнoBлrнI{ЬIМи B рaз.целе 3 нaстoящеГo Пopядкa.

5. BеДeниe Личtloгo ДеЛa
5.1. Личнoе .цrЛo иMеrT нoМеp, cooTвеTcTвyrощий IIoN{rpy B кI{иГr rIеTa
.цBи}I{еIIия BocПиT€"cникoB. Hoмеp нa ЛичI{oе .цrЛо ПpoсTaBJIЯeT BOсIIиTaTеЛЬ
(или иI{oe ЛиЦo' I{aЗнaЧеHHoе Пpик€rзoМ ЗaBеДyloщегo MБ!oУ).
5.2. ФopмиpoBallие лиЧнoГo деЛa BoсПиTaнIIикa oсyщесTBЛяеT BoсПиTaTеЛЬ.
5.3. B TrчеI{иr y.rебнoгo Гo.цa B ЛиЧIloе .цеЛo BocПиTaI{IIикa МoryT
,цoIIoЛIIиTеЛьI{o BКJIa,цЬIBaTЬ ся дoкyМrнTЬI (иx копии) :
- ДoПoлниTеЛЬIIoе сoГЛaIIIeние (дoполI{иTеЛЬIIЬIе сoгJIaш]ения) к ДoгoBopy;
. зaяBЛеI{иe poдителей (зaкoнньtx IIpеДсTaBитeлей) peбенкa o IIpиеMe нa
oбy.rение IIo ДoIIoЛHиTеЛЬI{ЬIм oбщepaзBиBaloщиM ПpoгpaМMaМ;
. ДoГoвop I{a oк€LЗaние ПлaTнЬIx ДoПoЛI{иTеJIЬI{ЬIx oбpaзoвaTеЛЬнЬIx ycЛyГ;
- иI{ьIе ДoкyMенTЬI.

6. ХpaнеIlиe ЛичIIЬIх ДrЛ BoсПиTaHIIикoB
6.1. ЛичнЬIе Делa BoсПиTaнI{икoB кaтсдoй гpyIIПЬI фopмиpyloTcЯ B oДHy ПaПкy.
B пaпкy BкJIaДЬIBaeTсЯ сПисoк ГpyППьI B aлфaвитнoМ Ilopя.цкe с yкaзallиеМ
IloМеpa JIичIIoГo ДeЛa.
6.2. ЛичнЬIr ДеЛa paсПoЛaГaloTсЯ B ПaПке в aлфaвиTIIoМ ПopЯДке.
6. 3 . Пaпки с ЛичньIМи ДrЛaM kI rсpaLтЯT cя в кaбиfIеTе ЗaBеДyloщегo MБ,{oУ.
6.4.Bыдala ЛиЧ}IЬIХ ДеЛ BoсI]иTaTrЛяМ ДЛЯ paбoтьI oсyЩrсTBIIЯeTcЯ
ЗaBeДyloщим MБ!oУ.

7. ПopядoК B:lI{Bчи ЛичIIЬIх ДеЛ BoсПиTaнHикoB пpи вьIбЬITии из

MБ,щoy.
7.I. BьrДaчa ЛичIIoГo ДeЛa poдиTеЛяМ BoсПиTaнникa ПpoизBo.цИTcЯ
зaBrДyIoщиM MБДoУ Пocле ИЗДaHkIЯ Пpикaзa МБДoУ oб oTчиcлeIIии
BoсIIиTaнI{икa.



7.2.Пpи BЬ,I/цaче ЛиtIIIoГo .цrЛa ЗaвrДyloщий MБ[oУ .целaет oTМеTкy o BЬI.цaчr
JIичIIoГo .цеЛa B книГr y[{eTa ДBихtеI{иlI.цeTeи.
7.З. ЛичньIе .цеЛa BoсПиTaIII{икoB, ЗaBrpIпиBIIIиx ДoIIIкoЛЬIIoе oбpaзoвaнLIe) a
TaЮкe ЛЙчнЬIе ДeЛa, FIe зaтpебoвal{нЬIе po.циTeЛЯMи (зaкoнньrми
Пpe,цсTaBителями) 1]oсПиTaIIIIикoB, Пrpе.цaloTcЯ B apxИв MБ!oУ, гДе xpaняTсЯ
B TеЧеI{ие 3 лет сo .цI{я oTчисJIrI{ия BoсПиTaIIIIикa из МБ[oУ.


